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 วนัท่ี 1 ธนัวาคม 2568 
 
เรียน คู่คา้ทางธุรกิจ / ผูจ้ดัการแผนกบญัชีและการเงิน / ผูจ้ดัการฝ่ายบญัชีลูกหน้ี / ผูรั้บผิดชอบท่ีเก่ียวขอ้ง  
เร่ือง แจง้ระเบียบการวางบิลและการช าระเงินค่าสินคา้และบริการ 
 
 เพื่อให้การด าเนินงานในกระบวนการวางบิลและการช าระเงินประจ าปี 2569 เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเพื่อประโยชน์
ของท่าน ทางบริษทั ซีเควสต์ จ ากดั (“บริษทัฯ”) ขอแจง้ให้ท่านทราบเก่ียวกบัเง่ือนไขการวางบิลและการช าระเงินของบริษทัฯ โดยมี
รายละเอียดดงัต่อไปน้ี 
 

1. การน าส่งเอกสารการวางบิล 
1.1. กรณีวางบิลพร้อมการจดัส่งสินคา้หรือบริการ - สามารถส่งเอกสารไดท่ี้สาขานิคมอุตสาหกรรมป่ินทองหรือส านกังานใหญ่

ตามสถานท่ีท่ีท่านไดจ้ดัส่งสินคา้หรือบริการ ในวนัเวลาท าการของบริษทัฯ 
1.2. กรณีส่งเอกสารทางไปรษณีย ์- กรุณาจดัส่งตามท่ีอยู ่ดงัน้ี 

 

จ่าหน้าซองจดหมาย ส าหรับกรณ ี

ถึง  แผนกจัดซ้ือ คุณมิณ / คุณพชัมณ (เอกสารวางบิล) 
 บริษัท ซีเควสต์ จ ากัด 
 789/55 อาคารเมอร์เมดมาริไทม์ นิคมอุตสาหกรรมป่ินทอง  
 หมู่ 1 ต าบลหนองขาม อ าเภอศรีราชา จังหวัดชลบุรี 20230  

หากท่านไดจ้ดัส่งสินคา้หรือ
บริการท่ีสาขานิคม
อุตสาหกรรมป่ินทอง 

ถึง  แผนกบัญชีการเงิน (เอกสารวางบิล) 
 บริษัท ซีเควสต์ จ ากัด 
 304 อาคารวานิชเพลซ อารีย์ ช้ัน 22 ห้องเลขที่ 2210  
 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400  

หากท่านไดจ้ดัส่งสินคา้หรือ
บริการท่ี ส านกังานใหญ ่

 

กรณีส่งเอกสารทางไปรษณีย ์บริษทัฯ จะใชว้นัท่ีประทบัตราของไปรษณียใ์นการพิจารณารอบการวางบิล 
 

2. เอกสารในการวางบิล 
2.1. ตน้ฉบบัใบก ากบัภาษี / ใบแจง้หน้ี / ใบส่งสินคา้ ท่ีมีลายเซ็นผูรั้บสินคา้ ผูส่้งสินคา้ครบถว้น  
2.2. กรณีเป็นงานบริการตอ้งมีเอกสารใบรับมอบงานหรือยืนยนัการรับบริการ จากตวัแทนบริษทัฯ  
2.3. ส าเนาใบส่ังซ้ือจากทางบริษทัฯ (Purchase Order)  
2.4. ใบสรุปวางบิล (ถา้มี) 
2.5. เอกสารอ่ืน ๆ ตามท่ีตกลงในสัญญาซ้ือขาย / สัญญาบริการ (ถา้มี) 
*** ในกรณีท่ีเอกสารประกอบการวางบิลไม่ถูกต้องครบถ้วน บริษัทฯ ขอสงวนสิทธ์ิไม่รับวางบิล จนกว่าท่านจะด าเนินการแก้ไข 
ให้ครบถ้วนถูกต้องตามเงื่อนไข  
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3. ก าหนดการวางบิลและการช าระเงิน 
3.1. บริษทัฯ ก าหนดวิธีการช าระเงินผา่นช่องทางการโอนเงินไปยงับญัชีธนาคารท่ีท่านไดแ้จง้ความประสงคไ์ว ้
3.2. บริษทัฯ ก าหนดวนัช าระเงินทุกวันที่ 12 และ 27 ของเดือนเท่านั้น (เดือนละ 2 คร้ัง) กรณีท่ีวนัดงักล่าวตรงกบัวนัหยดุท าการ

ของบริษทัฯ หรือวนัหยดุตามประกาศธนาคารแห่งประเทศไทย วนัช าระเงินรอบนั้นจะเล่ือนออกเป็นวนัท าการถดัไป 
3.3. รอบในการวางบิลก าหนดวนัสุดทา้ยของแต่ละรอบเป็นวนัท่ีเดียวกนักบัวนัท่ีในขอ้ 3.2  โดยเครดิตเทอมจะนบัจากรอบการ

วางบิลท่ีท่านไดด้ าเนินการเก่ียวกบัเอกสารตามระเบียบขอ้ 1. และขอ้ 2. ครบถว้นตามเง่ือนไข 
3.4. ตารางก าหนดการวางบิลและการช าระเงินเครดิต 30 วัน ปี 2569 

 

เดือน 
รอบจ่ายวันที่ 12 รอบจ่ายวันที่ 27 

วันสุดท้ายท่ีรับวางบิล วันที่ช าระเงิน วันสุดท้ายท่ีรับวางบิล วันที่ช าระเงิน 
มกราคม    12 ธนัวาคม 2568     12 มกราคม 2569 19 ธันวาคม 2568    27 มกราคม 2569 
กุมภาพนัธ์    12 มกราคม 2569   12 กุมภาพนัธ ์2569    27 มกราคม 2569    27 กุมภาพนัธ์ 2569 
มีนาคม    12 กุมภาพนัธ์ 2569     12 มีนาคม 2569 27 กุมภาพนัธ์ 2569    27 มีนาคม 2569 
เมษายน    12 มีนาคม 2569     16 เมษายน 2569    27 มีนาคม 2569    27 เมษายน 2569 
พฤษภาคม    16 เมษายน 2569     12 พฤษภาคม 2569    27 เมษายน 2569    27 พฤษภาคม 2569 
มิถุนายน    12 พฤษภาคม 2569     12 มิถุนายน 2569    27 พฤษภาคม 2569    29 มิถุนายน 2569 
กรกฎาคม    12 มิถุนายน 2569 13 กรกฎาคม 2569    29 มิถุนายน 2569    27 กรกฎาคม 2569 
สิงหาคม    13 กรกฎาคม 2569     13 สิงหาคม 2569    27 กรกฎาคม 2569    27 สิงหาคม 2569 
กนัยายน    13 สิงหาคม 2569     14 กนัยายน 2569    27 สิงหาคม 2569    28 กนัยายน 2569 
ตุลาคม    14 กนัยายน 2569     12 ตุลาคม 2569    28 กนัยายน 2569    27 ตุลาคม 2569 
พฤศจิกายน    12 ตุลาคม 2569  12 พฤศจิกายน 2569    27 ตุลาคม 2569    27 พฤศจิกายน 2569 
ธนัวาคม    12 พฤศจิกายน 2569    14 ธนัวาคม 2569 27 พฤศจิกายน 2569    28 ธนัวาคม 2569 

 

*** ในกรณีทีส่่งเอกสารเกินระยะเวลาท่ีก าหนด จะถือเป็นรอบการจ่ายถัดไปทันที  
 

4. ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติมเก่ียวกบัการวางบิลและการช าระเงิน 
- แผนกจดัซ้ือ  ทางอีเมล ZeaquestProcurement@zea-quest.com  
- คุณมิณ สหสนยั (มิณ)  ทางอีเมล minn.s@zea-quest.com เบอร์โทร 099-0937865  
- คุณพชัมณ ขวญัแกว้ (ม้ิงค)์  ทางอีเมล phatchamon.k@zea-quest.com  เบอร์โทร 094-9646142 
- แผนกบญัชีการเงิน  ทางอีเมล ZeaquestAPGroup@zea-quest.com เบอร์โทร 02-0955647 

 
จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดด าเนินการ 
 

 ขอแสดงความนบัถือ 
 

 
 ผูจ้ดัการแผนกบญัชี 
 คุณกุสุมาวดี หิรัญค า 
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